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Ordine n° 22 / 2025
[Data e protocollo digitale in capo al documento]

Oggetto:

[  ] ODA ACQUISTINRETEPA.IT MEPA ID …………..      

[_] TD ACQUISTINRETEPA.IT MEPA N. ……………….   

[X] PROCEDURA ARIA-SINTEL ID 209316875

[_] FUORI PIATTAFORMA MEPA/SINTEL    

Ufficio richiedente: Area Orientamento

RUP di nomina specifica Emma Mantovani

CIG B8D30226A1

CPV principale 60172000-4 – noleggio autobus con conducente

Responsabile esecuzione Nicoletta Perini

Rotazione
Non valutata la rotazione, in quanto importo inferiore a € 5.000,00 

(art. 49, comma 6, D.Lgs. 36/2023)

Atti di riferimento:

- Provvedimento del Presidente n. 04/2024 – Approvazione 
Bilancio Preventivo 2025 

- Provvedimento del Presidente n. 16/2025 – Aggiornamento del 
Preventivo 2025

- Provvedimento del Presidente n. 21/2025 – Aggiornamento del 
Preventivo 2025

- Provvedimento del Presidente dell’azienda speciale n. 008/2024 
con cui è stato preso l’impegno di spesa per la terza annualità 
(2025) per i progetti finanziati dall’incremento del 20% del 
diritto annuale “Formazione e Lavoro” e “Doppia 
Transizione: digitale ed ecologica” triennio 2023/2025

Voce di bilancio / Progetto C10 “Costi istituzionali” - “Spese per progetti e iniziative”

  
Spett.le
SAN GIORGIO AUTOSERVIZI S.R.L.
Via Campogalliani 19
46030 San Giorgio Bigarello MN
Partita IVA 02448870200
Codice fiscale 02448870200

143053 GENERALE - REG. AZSPPRMNRP - PROTOCOLLO 0000988/U DEL 05/11/2025 09:22:11
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Si prega di voler provvedere alla fornitura del servizio indicato di seguito:

DESCRIZIONE TOTALE

Vs. preventivo del 23/10/2024 - servizio di trasporto per venerdì 28 novembre 2025, in occasione dell'evento fieristico 
JOB&ORIENTA che si terrà a Verona (Viale del Lavoro 8).

Pullman 54 posti, euro 800,00 euro + IVA

LICEO DAL PRATO – Guidizzolo – PARTENZA ORE 8:00
Via Roma 2/10
Classe 4C – 14 studenti + 1 docente accompagnatore

CFP FORMA – Castiglione delle Stiviere – 8:20
Via Mantegna 48
6 studenti + 1 docente accompagnatore
Referente: Arianna Donega', cell. 328 0120741
ISTITUTO FRANCESCO GONZAGA – Castiglione delle Stiviere – 8:30
Via F.lli Lodrini 22
14 studenti + 1 docente accompagnatore

Pulmino 23 posti, euro 700,00 euro + IVA

Istituto MANZONI DI SUZZARA – Suzzara - PARTENZA ORE 8:00
Via Milano 13
4BS AS 2025/26: 17 studenti + 2 accompagnatori

La partenza per il rientro è prevista per entrambi i mezzi per le ore 16:00 circa.

Compreso: 
noleggio del pullman, costo gasolio, costi di pedaggi autostradali, autista. 
Non compreso: eventuali parcheggi, eventuali pass ZTL bus, costo pulizia e sanificazione in caso di danni o imbrattamenti al 
veicolo.
Non è necessario alcun pass per i pullman. Parcheggio P7 gratuito.

Importante! Dicitura da indicare in fattura:
CIG B8D30226A1 – servizio realizzato con il finanziamento del progetto “Formazione e Lavoro 2023/2025”
finanziato dall’incremento del 20% al diritto annuale

1.500,00

IMPONIBILE 1.500,00

IVA 10%
art. 17-ter, comma 1-bis, DPR 26 Ottobre 1972, n.633 - split payment

150.00

TOTALE IVA INCLUSA 1.650,00

IL DIRETTORE

Premesso che:

 con il Provvedimento del Presidente dell'Azienda Speciale n. 008/2024 è stato assunto l'impegno di 

spesa per la terza annualità (2025) del progetto finanziato dall'incremento del 20% del diritto annuale 

“Formazione e Lavoro” per il triennio 2023/2025;

 detto progetto ha l'obiettivo di sostenere percorsi formativi innovativi e di facilitare il raccordo tra scuola 

e lavoro;

 nell’ambito delle attività realizzate rientrano il Progetto “Economia Circolare – Conosci, Comunica e 

Cambia!” e l'Hackathon diffuso “Economia Circolare: Conosci, Comunica, Cambia”, che hanno coinvolto 

gli studenti delle scuole mantovane e di altre province nella promozione di idee innovative per la 

sostenibilità e l'economia circolare;
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 in data 28/11/2025, le classi vincitrici dei predetti hackathon si recheranno alla manifestazione 

Job&Orienta, su invito di Unioncamere Veneto, per presentare i propri progetti e ricevere il premio;

 il servizio di trasporto autobus con conducente (Codice CPV 60172000-4) è indispensabile per garantire 

tale partecipazione, per favorire l'esperienza di apprendimento sul campo e ottenere il riconoscimento 

delle competenze acquisite attraverso il ritiro di un premio;

 il Provvedimento Presidenziale citato in premessa può coprire il costo previsto per il presente Buono 

d'Ordine;

Considerato che:

- non sono attive convenzioni CONSIP con caratteristiche del servizio corrispondente al fabbisogno;

- l'art. 15, comma 1, del D.L. n. 36/2023 prevede che “le stazioni appaltanti nominano un responsabile unico 

del progetto (RUP) per le fasi di programmazione, progettazione, affidamento e per l'esecuzione di ciascuna 

procedura soggetta al codice”;

- l'ufficio di RUP è obbligatorio e non può essere rifiutato;

- EMMA MANTOVANI è idonea ad assumere l'incarico in questione per la fase di affidamento, mentre 

NICOLETTA PERINI può assumere il ruolo di responsabile dell’esecuzione del servizio;

- il R.U.P Emma Mantovani ha identificato SANGIORGIO AUTOSERVIZI SRL per l’affidamento diretto per le 

seguenti motivazioni:

1. la consolidata esperienza maturata dalla società nel settore del trasporto con autobus, nonché la 

comprovata professionalità e affidabilità dimostrate in precedenti collaborazioni;

2. la garanzia di un servizio puntuale, sicuro e conforme alle normative vigenti, che assicura la massima 

attenzione alle esigenze sia della stazione appaltante che dei team scolastici;

- l’azienda SANGIORGIO AUTOSERVIZI SRL ha dato la propria disponibilità, presentando una offerta economica 

pari a € 1.500,00+IVA, acquisita in entrata con prot. n. 911 del 27/10/2025;

- il RUP ha successivamente lanciato la procedura di affidamento diretto ID 209316875 rilasciando il CIG 

attraverso l’interfaccia MIAP messo a disposizione dalla piattaforma ARIA-Sintel;

- il relativo CIG non prevede nessun contributo a favore dell’ANAC, in quanto trattasi di valore contrattuale 

inferiore ai € 40.000 euro;

- per il presente Buono d’Ordine non vi è l'obbligo del preventivo inserimento nel Programma Triennale degli 

acquisti di beni e servizi di cui all’art 37 del d.lgs. 36/2023

- che a norma dell'art. 50 comma 9 del D.Lgs. n. 36/2023 è necessario pubblicare l'avviso sui risultati della 

procedura del presente affidamento;

Acquisita la dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà dell'operatore economico rilasciata ai sensi degli artt. 46 

e 47 e 76 del DPR n. 445/00 sul possesso dei requisiti di partecipazione di cui agli artt. 94 e seguenti del Codice;

Ritenuto, con riferimento a quanto disposto dall’art. 53, comma 4, del D.lgs. 36/ 2023, di non richiedere la 

garanzia definitiva per l’esecuzione delle prestazioni a motivo per le seguenti motivazioni:

 l’importo modico del contratto;

 l’alto grado di affidabilità già dimostrata in precedenza dall’operatore;

 l’assenza di rischi particolari o complessità tali da giustificare la richiesta di una garanzia;

 la necessità di semplificare e velocizzare l’affidamento, in linea con i principi di efficienza e proporzionalità 

sanciti dal Codice;

 la possibilità che un inadempimento verificatosi in sede di esecuzione contrattuale possa arrecare 

significativi danni alla stazione appaltante è remota;

Accertato che:
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- sono assenti rischi interferenziali, poiché i due autisti sono gli unici lavoratori coinvolti e non vi sono altre 

imprese o lavoratori che operano contemporaneamente nello stesso contesto lavorativo;

- i costi della sicurezza (ex art. 108, comma 9, D.Lgs. 36/2023) sono inclusi nell’offerta;

- nella fattispecie non è prevista l'indicazione del CCNL applicato in quanto l’affidatario non ha dipendenti;

Preso atto:

 che la spesa del presente Buono d’Ordine potrà essere finanziata alla voce C10 “Costi istituzionali” -

“Spese per progetti e iniziative” che nel Bilancio 2025 prevede lo stanziamento destinato alla copertura 

dei medesimi costi; 

 che l’affidatario dichiara di aver compreso e accettare le disposizioni dei seguenti atti: 

o IL PRESENTE BUONO D’ORDINE

o CODICE ETICO E DI COMPORTAMENTO consultabile sul sito internet di PromoImpresa-Borsa Merci 

nell’area “Amministrazione Trasparente” – Disposizioni generali – Atti generali”.

o SEGNALAZIONE “WHISTLEBLOWING” (Decreto Legislativo del 10/03/2023 n. 24). Il link per le 

segnalazioni è disponibile sul sito web dell’Azienda Speciale alla pagina Amministrazione Trasparente –>

Altri contenuti -> Prevenzione della corruzione

Il fornitore si assume tutti gli obblighi di tracciabilità finanziaria di cui alla L. 136/2010 e successive modifiche, 

con ciò impegnandosi anche a indicare per ciascun appalto il numero di c/c da utilizzare per il pagamento 

utilizzando il modulo a ciò predisposto dalla stessa PromoImpresa-Borsa Merci.

Visto tutto quanto esposto

si procede con un affidamento diretto ai sensi dell'art. 50, comma 1, lett. b) del Codice degli Appalti. Si 

applicano al riguardo le previsioni di cui all’art. 123 del d.lgs. 36/2023:

 l’Amministrazione appaltante ha il diritto di recedere unilateralmente dal contratto, in tutto o in parte, in 

qualunque momento, secondo le disposizioni di legge, avvalendosi delle facoltà consentita dall'art. 1671 del 

C.C., 

 è inoltre facoltà di PromoImpresa-Borsa Merci recedere anticipatamente e in qualunque momento dal 

contratto per ragioni di pubblico interesse.

L'esercizio del diritto di recesso è manifestato dalla stazione appaltante mediante l’invio di una PEC da darsi con 

un preavviso non inferiore a venti giorni. Il recesso dovrà essere comunicato a mezzo PEC.

Il presente contratto è risolto di diritto, ai sensi dell’art. 1456 C.C., con semplice pronuncia di risoluzione, nel 

caso in cui le transazioni finanziarie inerenti l’esecuzione siano state eseguite senza avvalersi di banche o della 

società Poste Italiane ovvero altri strumenti idonei a consentire la piena tracciabilità delle operazioni.

Altre informazioni

Il presente Buono d’Ordine è immediatamente efficace in quanto il soggetto incaricato ha attestato, mediante 

dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà, il possesso dei requisiti ai sensi dell'art. 17 comma 5 e dell'art. 52 

del D.Lgs. n. 36/2023.

In caso di successivo accertamento del difetto del possesso dei requisiti dichiarati si procederà:

□ alla risoluzione del contratto;

□ alla liquidazione dei corrispettivi per le sole prestazioni già eseguite e nei limiti dell’utilità ricevuta;
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□ all’incameramento della cauzione definitiva, qualora sia stata richiesta;

□ alla sospensione dalla partecipazione a procedure di affidamento indette dalla medesima stazione appaltante 

per un periodo da uno a dodici mesi;

□ alla segnalazione del fatto ad ANAC (se si ritiene che le dichiarazioni siano state rese con dolo o colpa grave);

□ alla segnalazione del fatto alle competenti Autorità, secondo le norme vigenti.

Informazioni per la fatturazione

 fattura posticipata a fine servizio

 il Codice Destinatario da inserire nel campo SDI per fatturazione elettronica B2B è: X2PH38J

 la fattura elettronica da emettere è del tipo B2B 

 intestazione: PromoImpresa-Borsa Merci – sede legale: via P.F. Calvi 28 – 46100 Mantova - codice fiscale 

02137410201 – partita IVA 02137410201 

 la fattura deve riportare sempre il numero CIG comunicato in capo al Buono d’Ordine (la mancanza di 

tale dato nella fattura è motivo di respingimento della stessa)

 la fattura deve riportare la seguente dicitura: Attività finanziata dal progetto “Formazione e Lavoro” 

finanziato dall’incremento del 20% del diritto annuale - triennio 2023/2025

 la fattura deve essere emessa ai sensi dell’art. 17-ter del D.P.R. n. 633/1972 e riportare la 

seguente indicazione: “Scissione contabile dei pagamenti ai sensi dell’art. 17-ter del D.P. R. n. 

633/1972” (l’IVA esposta in fattura non verrà corrisposta al fornitore ma versata all’Erario direttamente 

da PromoImpresa-Borsa Merci - in assenza dell'indicazione "Scissione dei pagamenti", non sarà possibile 

procedere al pagamento della fattura)

 non rientrano nel campo di applicazione Split Payment le fatture emesse in Reverse Charge.

Informazioni per il pagamento 

PromoImpresa-Borsa Merci provvederà al pagamento entro 30 giorni data emissione fattura. Il 

pagamento del corrispettivo è subordinato ai seguenti controlli:

□ emissione di fattura elettronica con indicazione del Buono d’Ordine, del numero CIG;

□ visto di regolare esecuzione del servizio da parte del referente interno;

□ verifica del casellario ANAC e della regolarità contributiva (DURC);

Qualora si evidenziasse un DURC non regolare, PromoImpresa-Borsa Merci destinerà gli importi non liquidati al 

soddisfacimento dei crediti vantati a norma di legge dagli Istituti previdenziali ai sensi del D.P.R. 207 del 

05/10/2010.

L'Amministrazione si riserva la facoltà di risolvere il contratto in danno a semplice denuncia di inadempimento. 

Estratto del Buono d’Ordine sarà oggetto di diffusione nella sezione “Amministrazione trasparente” del sito web 

promoimpresaonline.it (ex art. 28 del d.lgs. n. 36/2023 - Obblighi di pubblicazione concernenti i contratti pubblici 

di lavori, servizi e forniture).

Per eventuali controversie si indica come Foro di competenza Mantova.  

Trattamento dati ai sensi del Reg. UE 679/2016
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L’oggetto dell’acquisto prevede da parte del fornitore il trattamento di dati personali per conto di PromoImpresa-Borsa 

Merci (informazioni riguardanti una persona fisica identificata o identificabile, quali, a titolo esemplificativo e non 

esaustivo, nome cognome, codice fiscale, dati relativi all’ubicazione, identificativo online, numeri di telefono, ecc.) 

X L’oggetto dell’acquisto NON prevede il trattamento di dati personali da parte del fornitore

Il fornitore si configura come ‘titolare autonomo’ (soggetto verso il quale si ritiene incompatibile l’imposizione di 

istruzioni circa le modalità di organizzazione e gestione della sua attività, compresa quella relativa al trattamento dei 

dati personali)

L’oggetto dell’acquisto prevede il trattamento di dati pubblici

Visto di disponibilità di Bilancio:

IL RESPONSABILE AMMINISTRATIVO

ALESSANDRA GORIERI

Visto, il RUP 

EMMA MANTOVANI

Visto, il Resp. fase di esecuzione

Nicoletta Perini

AUTORIZZAZIONE DEL DIRETTORE 

Il Direttore, valutata la richiesta e riscontrate le dichiarazioni in premessa, 

autorizza l’impegno di spesa sulla voce di bilancio indicata

e dispone l’emissione del relativo Buono d’Ordine

IL DIRETTORE

MARCO ZANINI 

Documento informatico firmato digitalmente

ai sensi dell’art. 24 del D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82 e norme collegate
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INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DATI PERSONALI DEL FORNITORE - Regolamento (UE) 2016/679
PromoImpresa-Borsa Merci con sede in Mantova, largo di Porta Pradella n. 1, in qualità di Titolare del trattamento, informa il fornitore o
consulente di cui al presente contratto, ai sensi dell’art.13 del Reg. UE n. 679/2016, che le informazioni che lo riguardano verranno utilizzate per 
l’esecuzione del rapporto contrattuale e per l’adempimento dei connessi obblighi di legge, anche di natura fiscale o contabile, o per eventuali 
finalità di difesa in giudizio. 
Le procedure interne del Titolare prevedono che tali dati personali – gestiti dai dipendenti dell’Azienda Speciale - siano raccolti in archivi cartacei e 
informatici e trattati con le modalità strettamente necessarie alle indicate finalità.  
I dati personali così raccolti verranno conservati per tutta la durata del rapporto contrattuale più l’eventuale periodo previsto dalla legge. 
I dati relativi alla fornitura saranno trattati anche ai sensi dell’art. 37 del d.lgs. n. 33/2013, pertanto la procedura che ha portato all’affidamento 
al fornitore, l’importo del contratto e, in caso di fornitura di docenza/consulenza, il c.v. del professionista individuato, saranno resi pubblici sul sito 
web dell’Azienda Speciale, nella sezione “Amministrazione trasparente”.
PromoImpresa-Borsa Merci potrà a sua volta comunicare tali dati soltanto: 
    • a terzi che ne hanno necessità in virtù di specifiche previsioni del rapporto contrattuale; 
    • a consulenti o professionisti che erogano prestazioni funzionali ai fini sopra indicati; 
    • ai soggetti che elaborano i dati in esecuzione di specifici obblighi di legge. 
I dati personali saranno adeguatamente conservati per un arco di tempo non superiore al conseguimento delle finalità per le quali sono trattati. 
A tale scopo, è indispensabile il conferimento dei dati personali. 
Per avere piena chiarezza sulle operazioni sopra descritte e, in particolare, per ottenere la cancellazione, la trasformazione in forma anonima e il 
blocco dei dati se trattati in violazione della legge, chiedere l'aggiornamento o la rettifica o l’integrazione, opporsi al loro utilizzo, ottenere l’elenco 
aggiornato degli eventuali Responsabili del trattamento, ed esercitare gli altri diritti previsti dagli artt. 15 e seguenti  del Regolamento UE n. 
679/2016, il fornitore o consulente di cui al presente contratto potrà rivolgersi direttamente al Titolare, scrivendo all’indirizzo 
privacy.promoimpresa@cmp.camcom.it.  
Il fornitore, qualora ravvisasse una violazione dei suoi diritti, può rivolgersi all’autorità di controllo competente ai sensi dell’art. 77 del GDPR, 
resta salva la possibilità di rivolgersi direttamente all’autorità giudiziaria. 
Il Responsabile della Protezione dei Dati (DPO) di PromoImpresa-Borsa Merci può essere contattato all’indirizzo email dpo.enti@lom.camcom.it 
con oggetto: “All’attenzione del DPO di PromoImpresa-Borsa Merci – Azienda Speciale CCIAA di Cremona-Mantova-Pavia”. Informativa completa 
sul sito web www.promoimpresaonline.it   
Informativa completa sul sito web www.promoimpresaonline.it 
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Dichiarazione del RUP

Con questa sottoscrizione, nel contesto del presente affidamento, il sottoscritto RUP attesta di non 
trovarsi in situazioni di conflitto di interessi di qualsiasi natura, anche potenziale, e di non avere 
direttamente o indirettamente un interesse finanziario, economico o altro interesse personale tali da 
pregiudicare l’imparzialità e l’indipendenza richiesta dal ruolo e dai compiti previsti.
In particolare, il RUP attesta di non trovarsi in una delle seguenti circostanze:

- avere rapporti di parentela o di affinità fino al secondo grado o convivenza o frequentazione 
abituale con il soggetto affidatario o (in caso di persona giuridica) con i soci/amministratori del 
soggetto affidatario;

- aver avuto, negli ultimi tre anni, rapporti di collaborazione, diretti o indiretti, in qualunque 
modo retribuiti dal soggetto affidatario;

- avere una causa pendente o grave inimicizia oppure rapporti di credito o debito rilevanti con il 
soggetto affidatario o (in caso di persona giuridica) con i soci/amministratori del soggetto 
affidatario;

- (in caso di soggetto affidatario persona giuridica) aver avuto, negli ultimi tre anni, 
partecipazioni e/o rivestito cariche e/o incarichi, comunque denominati, a titolo gratuito o 
oneroso, per il soggetto affidatario;

- presenza di significative e gravi ragioni di convenienza.
Il sottoscritto RUP comunicherà tempestivamente eventuali situazioni di conflitto di interessi che 
dovessero emergere successivamente alla sottoscrizione del presente contratto, segnalerà 
immediatamente per iscritto, a mezzo email, la sussistenza di tale situazione al proprio superiore 
gerarchico, e, per conoscenza, al RPCT, precisando quale tipo di relazione genera il conflitto di 
interessi riscontrato, e si asterrà dall’assunzione di determinazioni concernenti l’affidamento.

IL RUP
EMMA MANTOVANI

Documento informatico firmato digitalmente
ai sensi dell’art. 24 del D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82 e norme collegate
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